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Item Déclinaison de l'établissement de l'Université Paris Saclay   Modalité de saisie dans OSE selon la nomenclature

 A P   :   A C T I V I T E S   P E D A G O G I Q U E S                                                                   

AP 0.1a

Enseignement de type classique (formation initiale) Cours = 1,5 h ETD ; Cours/TD = 1,25 h ETD (se référer aux maquettes 
pédagogiques) 
1 h TP = 1 h ETD

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : saisir le nombre d'heures
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP 0.1b

Enseignement de type classique (formation continue) Cours = 1,5 h ETD ; Cours/TD = 1,25 h ETD (se référer aux maquettes 
pédagogiques) ; 1 h TP = 1 h ETD 

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : saisir le nombre d'heures
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP 0.1c

 
Enseignements de type classique dispensés dans des structures non intégrées à OSE

Cours = 1,5 h ETD ; Cours/TD = 1,25 h ETD (se référer aux maquettes 
pédagogiques) 

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir "NONDEPLOYE UPSACLAY"
Niveau : choisir "NON DEPLOYE UPSACLAY"
Formation : choisir Diplôme (niveau)
Type d'heures : saisir le nombre d'heures
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP I.1

Activités d'Innovation Pédagogique

Développer l'utilisation de nouvelles modalités pédagogiques  (classe inversée, pédagogie 
active), des nouvelles ressources pédagogiques (incluant  une dimension numérique), une 
nouvelle formation hybride (incluant une dimension numérique) ou une nouvelle formation à 
distance

1 h ETD par demi journée de travail effectif en absence de CIP
 (à justifier; plafond 24h ETD). 
Nécessité de validation composante

Tenir compte du nombre d'étudiants et d'UE concernées, de l'interactivité, des 
animations, de la scénarisation,..  

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP1.1 BIS

Conception et réalisation de SPOC (Enseignement mutualisé obligatoire ou proposées au sein 
de formations de Licence et Master sous forme de séquences pédagogiques en ligne, 
scénarisées et déployées selon un calendrier spécifique)

Coordination : privilégier sous forme de CPP, CIP ou charge de mission / 24 à 
96heqTD selon le projet
Coordination d'une séquence de 2h : 5 à 15h eqTD
Conception et réalisation d'une vidéo : droits d'auteur ou 4heqTD
Suivi d'une séquence sous forme de forum : 5heqTD

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP I.2

Suivi des étudiants des modules d’enseignement ou de formation à distance ou par 
regroupement, suivi des étudiants des UE mixtes présentiel/distanciel

1 h ETD par demi journée de travail effectif (à justifier) . 
Tenir compte du nombre d'étudiants et d'UE concernées ; de l'interactivité, des 
animations, de la scénarisation, …

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP I.3

Activités d’accompagnement à l’innovation pédagogique 

"Formateur de formateurs"

1h de formation effective = 1h eqTD (sauf année de montage)
(A faire valider par la DIP et la composante concernée)

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II A.1a

Tutorat d’apprentis
(inclus : visite en entreprise, lecture et correction des rapports et mémoires, jurys)

8h ETD par apprenti 
Plafond : 5 étudiants /enseignants

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : TUT - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP II A.2a

Suivi individualisé de stages obligatoires hors site
(inclus : visite en entreprise ou laboratoire, lecture et correction des rapports et mémoires, 
jurys)

Concerne les stages sur site différent de Paris-Saclay*
0,5h ETD /Stage. 
Si une ou deux visites EN ENTREPRISE : 1h eqTD par visite (max 2heqTD)

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : STG - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP II A.2b

Suivi individualisé de stages obligatoires  sur site (inclus : visite en laboratoire, lecture et 
correction des rapports et mémoires, jurys)

Si stage effectué sur un établissement du site Paris-Saclay
0,5h ETD /Stage.

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : STG - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP II A.3

Visite pédagogique avec étudiants 1h ETD par 1/2 journée de visite Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : TD - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP II A

La saisie de services va utiliser 2 types d'éléments dans OSE.
- Des élèments issus du référentiel OSE (Saisie OSE - partie référentiel) pour lesquels aucun type d'heure ne sera demandé
- Des élèments issus d'Apogée (Etape : Apogée, Matière : Apogée) ou créés directement dans OSE pour AP0.1C : Il faudra alors utiliser le type d'heure 
indiqué  (colonne I) suivant l'usage de l'élèment par rapport au référentiel.

Il faut donc vérifier que ces éléments existent dans le tableau de charge joint à ce guide (annexe 1). 
Dans ce tableau de charge, tous les types d'heure utilisables doivent être renseignés avec un nombre d'heures. Ceci implique que, pour les types 
d'heures TUT et STG, saisissez "1" dans la colonne concernée. Pour les types d'heures AUTRE et RESP, saisissez le nombre d'heures adapté à votre 
composante (conformément à l'intervalle donné par le référentiel voté par l'université). Pour les types d'heures CM;TD;TP;CM-TD;PROJ, la valeur est 
déjà présente dans le tableau conformément à la campagne de mise à jour de l'offre de formation réalisée en septembre.

Nomenclature UPS

AP 0

AP I

AP I : Innovation pédagogique (sous réserve  de validation par la composante  après accord préalable du département ou de la commission pédagogique ...)                                                                            

 AP II : Activités d'encadrement d'étudiants en formation initiale, continue, dans le cadre de l'apprentissage et de la VAE                                                                                                                            
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A compléter par la composante Equipe OSE

Item Déclinaison de l'établissement de l'Université Paris Saclay   Modalité de saisie dans OSE selon la nomenclatureNomenclature UPS

AP II A.4a

Enseignant référent:
Participation à des activités d’orientation
 active de tutorat en S1 et d’insertion professionnelle
Suivi hors soutien disciplinaire

2h ETD annuel par groupe de 10 étudiants Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II A.5.b

Accueil et Encadrement de stages obligatoires Université Paris-Saclay 6h ETD par stagiaire ou binôme
Uniquement pour les stages obligatoires de L2 et L3 de l'Université Paris-Saclay
max 12h ETD /enseignant

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B.1

Recrutement d'étudiants sur plateforme en L1 et M1 uniquement 1 h ETD pour 60 dossiers
1 h ETD par demi-journée d'entretiens 
Plafonné à 64h ETD par filière

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B.2a

Validation des acquis pour autorisation d’inscription (loi 1985) : expertise de dossiers et 
participation aux commissions pédagogiques

Expertise d’un dossier avec rapport : 1 h ETD pour 5 dossiers
Participation à une commission pédagogique VAE/VAP : 1,5 h ETD par demi-
journée

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B.2b

VAE 2002 :  participation aux jurys Participation à un jury VAE 1,5 h ETD par demi-journée
+ 1h ETD/porteur dossier VAE

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B.2c

VAE 2002 : Accompagnement complet du candidat (selon charte de l'accompagnement VAE) 7h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B,2d

Coordination générale VAE au niveau UFR 10h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B.3

 VAA (validation acquis académiques) : expertise de dossiers 1 h ETD par tranche de 40 dossiers Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.1

Conception d'UE ou de formations en anglais

Mise en place de nouveaux TP 
ou enseignements coordonnés lourds

Mise en place de nouveaux cursus (conception, dossier d'habilitation ou d'accréditation) 
Non cumulable avec responsabilité de filière ou diplôme 

Première année de mise en place d'une UE en anglais
(Réservé Enseignant non anglophone )
1h enseignement effectif Cours = 1,75h ETD
1h enseignement effectif TD/TP = 1,25h ETD

Mise en place d'une formation ou école d'été en anglais 
10 à 20h à valider par le département ou la composante

Pour l'année de mise en place ou de création : 
5h à 16h ETD et exceptionnellement 24h pour TP très lourds nécessitant 4 
semaines de travail à plein temps
à partager éventuellement
 à justifier sous réserve validation Départements et/ou Composante

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.2

Responsabilité d’équipe pédagogique  
(avec organisation d'enseignements lourds: Mention de Master, UE;..)

UE de 25h : 5h ETD si >120 et <210 étudiants
                           7.5h ETD si >= 210 étudiants
UE de 50h : 5h ETD si >60 et <120 étudiants
                           7.5h ETD si >120 et <210 étudiants
                           10h ETD si >= 210 étudiants
Complexité renforcée (mutualisation, organisation variée au sein d'une même 
flière) : 2,5h ETD à valider par le département
Si coordination alourdie par travaux pratiques : de 2,5 à 7,5h ETD à valider par 
le département

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : RESP - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP III.3a

Responsabilités de filières, diplômes, parcours (Responsabilité semestre de Licence, Prépa 
Agreg, Licence Pro Magistère, Spécialité  et Parcours Master, PASS, organisation du concours 
PASS, Service de formations des enseignants ....)  

Responsabilité d'année >= L2 : de 10 à 64h ETD en fonction du nombre 
d'étudiants et de la complexité de la formation, à justifier par les départements
A répartir entre les responsables
Coorindation LDD : 20h pour les 3 années
Coordination PCSO Chimie : 10h par semestre 
Coordination CPGE l'Essouriau : 24h pour les 2 années

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.3b

Coordination de stages de formation et recrutement de moniteurs 10 à 15 h ETD (par discipline) 
à partager entre les responsables

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.3d

Responsabilité APOGEE : conception et suivi d’arborescence pour une discipline ou un 
Département d'IUT

Apogee Licence : 32h
Apogee Master : 32h

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.3e

Correspondants ecampus 16 à 24 h ETD (par discipline) , à partager entre les responsables
32h ETD coordination au niveau de l'UFR

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP II B

 AP III : Responsabilités de structures ou de missions pédagogiques
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Item Déclinaison de l'établissement de l'Université Paris Saclay   Modalité de saisie dans OSE selon la nomenclatureNomenclature UPS

AP III.3f

Responsabilité de programme transverse Sans objet Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.4a

Directeurs d'études (portail L1, MIAGE, PCS0, L1 STAPS, Directeur des Etudes dans Dépt d'IUT, 
IEJ)
Niveau 3

64h ETD à partager entre les responsables Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.5c

Responsabilité de plateforme pédagogique Responsabilité de laboratoire ou plateforme de TP
A discuter avec le département

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.6a

Responsabilité de mobilité internationale 10h ETD, à valider par le département Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.6b

Coordination des relations internationales au niveau composante 64h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.7 AP III.7

Mise en place et pilotage de projets pédagogiques internationaux 32h ETD pour la mise en place; 5 à 30h ETD pour le pilotage, selon la complexité 
et le nombre d'étudiants

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.8 AP III.8

Actions de promotion, salons 1h ETD/0,5 j. (doublé en WE)
non cumulable avec responsabilité de filière ou diplôme

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III. 9a"

Mission ROF
Chef de projet et correspondant composante

16-48h ETD uniquement pour la mise en place , à justifier Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.9a'

Correspondant WIMS 15h ETD/an (niveau composante) Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.9a

Correspondant TICE/innovation pédagogique 32h ETD (niveau composante) Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.9b

Correspondant PIX 
24h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"

Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.9c

Coordination du projet professionnel, 
du PPP, des projets tutorés

48h ETD, à partager entre les responsables Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : RESP - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

Correspondant Evaluation des Enseignements au niveau composante                                                                                     32h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

Correspondant OSE composante 10h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.10a 

Organisation de stages  5h ETD pour 30 étudiants
Hors M2 Recherche

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP III.6

 AP III (suite) : Responsabilités de structures ou de missions pédagogiques     

AP III (suite) : Responsabilités de structures ou de missions pédagogiques 

AP III.9c

AP III.9
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AP III.10c

Coordination de tutorat 
(étudiants tuteurs)

2 à 10h ETD par groupe de tutorat Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

Sujets de préparation aux concours (agrégation, IEJ, DCF, DSCG), 
sujets concours PASS

0 à 5h ETD selon les cas
PACES : 1,5h ETD/relecteur/UE

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : AUTRE - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

Correction Agrégation et IEJ
(concours blanc)

5h ETD pour 20 copies (hors MEEF) Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : AUTRE - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

Question rédactionnelle PASS (élaboration, correction,..) 1h ETD pour 30 copies Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : AUTRE - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP III.10f

Correction et surveillance: Certification PIX (C2i) pour étudiants candidats libres (hors 
formation)

1h ETD pour 20 étudiants

AP III.10g

Surveillance d’examens ou de concours
hors des enseignements assurés par l'enseignant

1h ETD/ 4h de surveillance hors enseignements du surveillant Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP IV.1a

Sujets de préparation aux concours (Capes/Capeps) 0 à 4h ETD selon le degré de nouveauté et de création du sujet de durée du 
sujet (4h ETD  : création totale d'un sujet de 5h)

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : AUTRE - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP IV.1c

 Correction Capes/Capeps/ Prof, Ecoles
(concours blanc)

1h ETD pour 5 copies     (hors préparation du sujet)                                                                                                 
Pour les cas avec fort changement de programme :  1h ETD pour 4 copies    (hors 
préparation du sujet)         Prof. Ecoles : application référentiel Sciences   

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : AUTRE - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP IV 1d

Mémoires 1h par mémoire de suivi individuel, lecture, soutenance, l'accompagnement se 
faisant lors d'ateliers mémoire (plafond à 7h)
(cf conseil ESPE juin 2015)

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : TUT - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP IV 2a

Référents universitaires pour le suivi de stagiaires rôle du responsable de parcours en liaison avec les PFA (à confirmer) Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : RESP - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AP IV 2b

Suivi individualisé de stages obligatoires  hors site 2h ETD par visite (RDV étudiant, chef d'établissement, débriefin, rapport de 
visite)

Sélectionner "enseignement" "+ je saisis"
Composante :  choisir parmi le menu déroulant
Niveau : choisir parmi le menu déroulant
Formation : choisir parmi le menu déroulant
Type d'heures : STG - saisir le nombre d'heure 
Enseignement : choisir parmi le menu déroulant ou taper un mot 
clé

AE I.1

Direction d’une unité de recherche contractualisée ou reconnue par la Commission de la 
Recherche

Dir. Ou Dir. Adjoint Unité de recherche :
Pas d'heures Référentiel mais CONVERSION PARTIELLE DE LA PRIME EN 
DECHARGE POUR LES DU. 
Décharge de 1/4 à 2/3 (128h max)
A partager éventuellement pour les Dir. Adjoints des unités de plus de 120 
titulaires
A faire valider par le département

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AE I.2

Direction d’une Ecole Doctorale (ED)

Responsable de Pôle de l'ED

16-96h ETD en fonction du nombre d'étudiants
z = 16+0,2*N où N = nbre étudiants de l'ED inscrit UPS
96h ETD pour 2MIB, à partager avec les adjoints
Directeur de pôle ED : 20h ETD

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AE I.3b

Conseiller HDR 5h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AE I.4

Direction d'un Labex 24h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AP IV : Responsabilités de structures ou de missions pédagogiques MEEF   

AE I

AP IV

AP III.10 AP III.10f

 A E   :   A N I M A T I O N,   E N C A D R E M E N T    O U    V A L O R I S A T I O N   D E   L A   R E C H E R C H E                  
AE I : activités de direction de structures                            
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Item Déclinaison de l'établissement de l'Université Paris Saclay   Modalité de saisie dans OSE selon la nomenclatureNomenclature UPS

AE II AE II.1

Responsabilité d’une plateforme technologique ou d’un grand équipement 16 h à 32 h ETD 
à valider par la Commission de la Recherche de l'Université

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AE III AE III.1

Porteurs de projets 16 hETD max 
à valider par la Commission de la Recherche de l'Université

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AE IV AE IV.1

Correspondant Valorisation A mettre en place Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.1  

Président et Directeur d’Etablissement A mettre en place Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.2  

Vice-Président Prime  PCA
 (décharge selon réglementation nationale)
à valider par le Conseil d'Administration 

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.3  

Directeur de Composante Prime PCA 
(décharge selon réglementation nationale)
à valider par le Conseil d'Administration 

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.4   

Chargé de mission  
(Handicap et Tabacologie inclus)

Porteur de projets SDN

16 h à 96 h ETD ou Prime PCA (partie décharge partielle obligatoire ou 
référentielle)
à valider par le Conseil d'Administration

Porteur projet SDN 16 à 32 h ETD
(A valider par le COS SDN)

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.5

Adjoint au Directeur de composante , 
Vice-Doyen, Assesseur

Prime: 16 h à 96 h ETD (référentiel) ou Prime PCA
Décharge de 1/4 à 2/3 (ou 128h max) de la Prime 

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.7 

Responsabilités administratives diverses au niveau de la Composante CONVERSION PARTIELLE DE LA PRIME EN DECHARGE POUR LES BENEFICIAIRES 
DE PCA. (président de la CEO, directeurs adjoints de la division des formations, 
présidents de Département)
Décharge minimum (1/4) Prime maximum (3/4) - 
Décharge maximum (2/3ou 128 h max) Prime minimum (1/3)

Président CEO : 64h ETD
Président CP UFR ou FSDIE : 32h ETD
Président commission IMI ou IATOSS : 48h ETD
Dir. Adj. Div. Formations : 64h ETD
Président de département : 96h ETD
VP Enseignement : 48h ETD
VP Recherche : 24h ETD
Gestion crédits : 24h ETD
Gestion tableau de bord : 10h ETD (non cumulable VPE)

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.8

Direction de services communs (SCUIO,...) ou généraux (Formation Continue,…) 32 h à 96 h ETD en fonction de l'activité
FC: prime spécifique

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.9

Président de CCUPS 18h ETD (à partager éventuellement avec les VP CCUPS) Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.10

Responsabilité UPSaclay 16h à 24h ETD à valider par la composante  (à partager éventuellement) Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I.11

Responsabilités nationales Membres titulaires au CNU si renoncement aux indemnités
membre 25hETD, asseseur-VP-Pt 35h ETD

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA I

 AE II : Activités de l’exploitation de la gestion d’un équipement scientifique   

AE III : Activité d’animation de projet scientifique 

 AE IV : Activités de valorisation   

A A   :   A U T R E S   A C T I V I T E S   O U   A C T I V I T E S   M I X T E S       
 AA I : Responsabilité d’une structure ou au sein d’une structure                    
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AA II.1

Responsabilité de structure de diffusion et vulgarisation de la connaissance (SCAVO, CVC,..), 
Communication, Culture

Responsable COMPAS : 64h
Chargé de mission vulgarisation de la recherche : 16h ETD (par chargé de 
mission)

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA II.2

Animation de structures de 
dialogue Science - Societé (type d'Alembert)

32h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA II.3

Activités de vulgarisation scientifique ou culturelle 1h ETD par 0,5 j de travail effectif (X2 en WE)
Atelier MISS : 12h ETD pour créer et monter l'atelier et 5h ETD pour le suivre 
pendant l'année

Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA III.1

Responsabilité scientifique de collections 
ou de fonds de l’Etablissement

Sans objet Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA III.2

Responsabilité d’expositions Forfait en fonction du cas Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA IV.1

Responsabilité dans l’auto-évaluation  (Etablissement) Forfait à fixer chaque année Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA IV.2

Autres expertises pour le compte de l’Etablissement (ou de la composante) Forfait à définir Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA IV.3

Présidence de jury de baccalauréat 5 h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA IV.4

présidence de la commission des fraudes du baccalauréat 1h ETD 1/2 journée, plafonné à 10h ETD Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA IV.5

Tutorat de MCF stagiaire 8hETD /stagiaire (plafonné à 24h ETD) Sélectionner "référentiel" "+ je saisis"
Fonction : choisir parmi le menu déroulant
Composante ou Service  : choisir parmi le menu déroulant
Heures : saisir le nombre d'heures
Commentaire : préciser la formation

AA III

AA IV

AA IV : Missions d’expertises                                                          

AA II

AA III : Missions d’information scientifique et technique, de conservation et d’enrichissement des collections et archives ou activités documentaires                                       

AA II : Activités de communication, de diffusion de résultats de la recherche et d’échanges sciences et société                                                   


